Specialista / administrativni pracovnik Svazku obci

Plny uvazek: 40 h tydné

Nastupni plat: 32.500 K¢

Firma: Svazek obci Horni Labe, 1CO 711 69 431 Horn i/—
Misto pracovisté: Namésti 69, 543 71 Hostinné JI_I;\
Pracovni pomér: prace na plny uvazek svazerosc LAD @

Smluvni vztah: pracovni smlouva na dobu urcitou — zaskok za MD, zkusebni doba 3 mésice
Vzdélani: min. stfedni s maturitou
Nastup mozny ihned

Napln prace:

e Administrativni a organizac¢ni ¢innosti souvisejici s chodem kancelare Svazku a pfiprava
podkladl a vystupl pro jednani organt Svazku

e Komunikace se starosty obci a mést

e Sledovani vyhlasenych dotaénich vyzev

e Prace v on-line systémech pro podavani zadosti (napf: DOTIS KHK, ISKP2021+)

e Administrace nejen dotacnich projekt( (zdpisy z jedndni, personalistika, evidence vydaji atp.)

e Administrace webovych stranek a socidlnich siti

e Koordinator implementacnich aktivit MAP (Mistni akéni plan vzdélavani)

e Regiondlni cyklomanaZer — mapovani a admin. pomoc pfi realizaci vystavby cyklostezek

Pozadujeme:

e Velmi dobrou znalost prace v MS Office (pfedevsim Word, EXCEL a Power Point, Google Forms)
e Samostatny a zodpovédny pfistup

e Komunikacni a organiza¢ni dovednosti

e Schopnost a zajem se neustale ucit a rozvijet

e Analytické mysleni a tah na branku

e Loajalitu, spolehlivost a ¢asovou flexibilitu

e Aktivni zajem o problematiku rozvoje obci, regiont

e Aktivni zdjem o kvalitu a nové trendy v oblasti vzdélavani

e Ridi¢sky priikaz skupiny B — aktivni fidi¢

Uvitame:

e ZkuSenosti ze samospravy obci
e ZkuSenosti ze strategického nebo komunitniho planovani
e ZkuSenosti s pripravou projektovych zadosti



ZkuSenosti s administraci a realizaci dotacnich projekt(

ZkuSenosti z oblasti pfipravy staveb (idedIné cyklostezky)

ZkuSenosti z oblasti vzdélavani déti a zaku

Znalost zakona 128/2000 Sh. O obcich

Znalost zdkona 250/2000 Sb. O rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl
Znalost regionu

Nabizime:

Praci v dynamickém a neformdalnim prostredi

Flexibilni pracovni dobu a moZnost ob¢as pracovat z domova
25 dnl dovolené

Sluzebni notebook, telefon

Pisemnou pfihlasku do vybérového fizeni spolu s povinnymi pfilohami zaslete na adresu:
Svazek obci Horni Labe, Namésti 69, 543 71 Hostinné nebo odevzdejte v kancelafi svazku
v budové Méstského uradu Hostinné ve 2. patfe, pfipadné na podatelné mésta nebo
e-mailem manazer@sohl.cz nejpozdéji do 28.8.2024 do 17.00 hod.

Kontaktni osoba: Lenka KnéZourova, mob. 724 283 988, manazer@sohl.cz.
V pripadé dotazl volejte nebo piste.

Prihlaska musi obsahovat tyto udaje uchazece - uchazecky:

jméno, prijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

kontakt: telefon a e-mail

doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani

strukturovany Zivotopis

motivaéni dopis — strucny popis toho, pro¢ se do vybérového fizeni na uvedenou pozici
hldsite, co mlzZete nabidnout, jaké mate pracovni zkuSenosti, vztahujici se k nabizené
praci

vypis z rejstriku trestud

datum a podpis

Predsedkyné svazku si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit nebo nikoho nevybrat.

Vybérové fizeni s vybranymi uchazeci/uchazeckami probéhne 11.9.2024.
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